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GUIDE DE LA FICHE 
DIAGNOSTIC EN LIGNE 
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Choisissez « création de ma fiche 
diagnostic » 

Accéder à cet espace en cliquant sur 
l’onglet « fiche diagnostic ». 
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Renseignez les champs suivants : 
ces derniers sont normalement 
pré-complétés suite à l’affiliation 
saisie sur affiligue. 

Complétez et confirmez l’adresse 
mail : la fiche complétée sera 
envoyée à cette adresse à la fin 
de la saisie. 

Une fois la saisie terminée, vous 
pouvez passer à la page suivante. 
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Renseignez les champs suivants : 
ces derniers sont normalement 
pré-complétés suite à l’affiliation 
saisie sur affiligue. 
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Les éléments de cette page ne 
peuvent être modifiés : ils sont liés 
aux données d’affiliation renseignées 
sur Affiligue. 
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Enumérez les activités organisées par 
l’association 
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Il convient d’indiquer le nombre total 
d’adhérents de l’association 

Nombre de personnels à temps plein  

 Nombre de personnels à temps partiel 
ou qui sont salariés ponctuellement 

 

Personnes non adhérentes qui 
interviennent ponctuellement dans 
l’association (1 à 2 fois par an) pour 
l’aider dans ses organisations. 

 

Bureau 

 



 
 

9 
Apac Assurances – Guide de la fiche diagnostic en ligne – septembre 2013 

 

 



 
 

10 
Apac Assurances – Guide de la fiche diagnostic en ligne – septembre 2013 

 

Si l’association n’a aucune activité 
régulière non sportive, cliquez ici et 
passez à l’étape suivante. 

 
Complétez ces champs décrivant 
l’activité organisée par l’association et 
précisez le nombre de participants. 

 

Cliquez ici pour ajouter l’activité. 
Répétez cette opération autant de fois 
qu’il y a d’activité régulière non 
sportive dans l’association. 
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Si l’association n’a aucune activité 
régulière sportive, cliquez ici et passez 
à l’étape suivante. 

 

Séléctionnez l’activité à ajouter. 

 

Note : Seules apparaissent les activités déclarées lors de l’affiliation 
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Complétez les différents champs puis 
cliquez sur « je valide pour ajouter au 
tableau ci-dessous »  pour ajouter 
l’activité. Répétez cette opération 
autant de fois qu’il y a d’activité 
régulière sportive dans l’association. 

 

 

Pour les activités motorisées R6 (hors 
karting piste): joindre impérativement 
la liste nominative (nom, prénom, date 
de naissance) des non licenciés en la 
déposant dans la zone prévue à cet 
effet. 
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Vous pouvez ajouter une nouvelle 
activité sportive en sélectionnant les 
pointillés. 

 

Une fois validée, l’activité apparaît 
dans le tableau. 
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De la même manière, vous pouvez 
ajouter une activité temporaire non 
sportive. 

 

Merci de bien renseigner l’ensemble 
des champs sans quoi la demande ne 
sera pas prise en compte. 

 

 



 
 

15 
Apac Assurances – Guide de la fiche diagnostic en ligne – septembre 2013 

 

De la même manière, vous pouvez 
ajouter une activité temporaire  
sportive. 
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Merci de bien renseigner l’ensemble 
des champs sinon la demande ne sera 
pas prise en compte. 
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Complétez ces champs si a l’association 
a de nouveaux locaux dont elle a 
l’utilisation exclusive (annuelle ou pour 
plus de 3 mois consécutifs) et si elle 
souhaite un devis. 

 

Cochez « oui » pour faire apparaître 
l’espace ci-dessous. 
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Il convient d’indiquer ici les locaux que 
l’association utilise occasionnellement. 
(pour au maximum trois mois 
consécutifs ou au-delà sans exclusivité 
d’utilisation) 
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Cochez « oui » pour faire apparaître 
l’espace ci-dessous. 

Complétez ces champs si l’association a 
du matériel qu’elle souhaite assurer ou 
bien si elle souhaite ajouter du matériel 
à un contrat existant. 
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Décochez l’une ou l’autre de ces cases 
si l’association organise des activités R5 
ou R6. 
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Si l’association organise des activités 
relevant du risque R5 il convient de 
compléter ces champs et de lire 
attentivement les conditions. 
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De la même façon, si l’association 
organise des activités relevant du 
risque R6 il convient de compléter ces 
champs et de lire attentivement les 
conditions. 
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Si l’association organise des activités 
motorisées et gère un terrain ou une 
piste, il convient de décocher cette 
case. 
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Il convient de compléter l’ensemble 
des champs 
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La transmission de ces éléments est 
nécessaire au traitement de la 
demande. 
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La saisie est finie. Vous pouvez vérifier 
les éléments saisis. 

Si des modifications sont à apporter, 
vous pouvez cliquer sur ces symboles 
pour accéder aux pages concernées. 
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Une fois les éléments vérifiés et les 
éventuelles modifications effectuées, il 
faut cocher cette case puis cliquer sur 
enregistrer. 
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L’association doit cliquer sur transmettre. 

La fiche est envoyée directement en traitement au service technique Apac. 

Une copie est transmise par mail à l’association. Cette dernière est à retourner signée. 


